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KE HOACH
KIEM TRA NOI BO NAM HOQC 2023 — 2024

Cian ¢t Diéu 16 truong THCS, trudng THPT va truong phd thong c6 nhiéu
cép hoc, dugc ban hanh kém theo Thong tu s6 32/2020/QP-BGDDT ngay
15/9/2020; Quy ché té chirc va hoat dong cta truong phd thong dan tde ndi tra,
dugc ban hanh kém theo Théong tu sb 04/2023/TT-BGDDT ngay 23/02/2023 ctia B9
truong Bo Gido duc va Dao tao;

Cén cu quyet dinh sb 1516/QD-UBND, ngay 10 thang 8 ndm 2023 cia Uy
ban nhén tinh Dak Lak vé viéc ban hanh ké hoach, thoi gian nim hoc 2023 - 2024 ddi

véi gido duc mam non, gido duc phd théng va gido duc thuong xuyén trén dia ban
tinh Pak Lak;

Can ctr cong van sb 1387/SGDDT-GDTrH-GDTX, ngay 25 thang 8 nam
2023 cia S& GD&DT huyén Ea Stip vé viéc hudéng dan thuc hién chuong trinh
gido duc trung hoc nam hoc 2023-2024;

Can cir ké hoach s6 182/KH-UBND, ngay 31 thang 8 nam 2023 ciia UBND
huyén Ea Sup veé ke hoach nam hoc 2023-2024;

Thyc hién ké hoach nhiém vy ném hoc 2023 - 2024 cta Trudng Phd thong
DTNT THCS huyén Ea Sup, s6 14/KH-DTNT, ngay 08 thang 9 nam 2023.

Trudng Phé thong dan toc néi tra THCS huyén Ea Sup xdy dung ké hoach
klem tra ndi bo nam hoc 2023-2024 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU:

1. Muc dich:

Thudng xuyén theo ddi, xem xét, danh gia toan bd cac mat hoat dong giao duc
trong pham vi ndi bd nha truong nhdm xac dinh ket qua gio duc ¢ phu hgp véi muc
tiéu, ké hoach, ndi dung, phuong phép gido duc va quy dinh cua Nganh.

Tim ra nguyén nhén cla nhiing so hd, sai sét va léch lac trong toan b cac mat
hoat ddng gido duc ctia nha trudng, kip thoi khéc phuc, sira chita va uon nin dé tiép tuc

d6i méi cong tic quan 1y va ning cao chét h,rong glao duc, gip nha truong hoan thanh
nhiém vu ndm hoc mot cach c6 ky cuong va né nép.

bénh gia ding cac uu diém va khuyét diém cua timg bd phan, ca nhén dé kip
thoi dong vién, nhic nhd, xir ly, khiic phuc; gitip can bo, gido vién nhan ra timg diém
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manh, diém yéu ctia minh dé ting cudng hoat dong tu kiém tra, ty boi dudng mdt cach
thiét thuc va bo ich.

2. Yéu cau:

Cong tac kiém tra ndi by nha trwong 1a mot hoat dong quan ly thuong xuyén
cua hiéu trudng nha trudng; 1a mét yéu céu tat yéu cia qua trinh d6i méi quén ly
hién nay. Cong tac kiém tra ndi bo nham giup hi€u trudng tim ra nhitng bién phap

don doc giup d& va diéu chinh déi tuong kiém tra; gop phan hoan thién, cing c6 va
phat trién nha truong.

Cong tac kiém tra ndi bo phai dam bao tinh dai tra, toan dién, truc tlep cac
ndi dung va doi tuong trong nha truong. Péi véi gido vién, thong qua viée kiém tra
theo ké hoach hozc kiém tra thu‘ong xuyén, kiém tra dot xuét, nha truong dénh gia
dugc thuc trang ning luc ctia mdi c4 nhan tir d6 tu van, thic day, giup do doi ngl
timg budc hoan thién nang luc su pham gop phan nang cao chét lugng gido duc.

Déi vai cac td chire, bd phén trong nha truong, thong qua viée kiém tra cac
ndi dung, di chiéu véi cac quy dinh dé hiéu trung danh gia mic do thuc hién
nhiém vy, tr 6 diéu chinh ké hoach, tu van, thic day cac c4 nhan, tip thé tich cuc
thuc hién nhiém vu dugc giao; hiéu trudéng tu kidm tra va tu diéu chinh qué trinh
cong tac gép phin thuc hién hoan thanh muc tiéu, nhiém vu dugc giao cla nha
truong.

Céng téc kiém tra ndi bo tai co s& phai dugc thuc hién trén nguyén tac: Thu
trudng vua la chu thé kiém tra (kiém tra cap dudi theo chirc nang nhiém vu quan ly
nha nudc vé gido duc, tu kiém tra) vira 1a dbi tuong kiém tra (cong khai hod cac
hoat dong, cac théng tin quan 1y nha trudng dé ban kiém tra ndi b kiem tra).

IL. KE HOACH CU THE

1. Cong tac tw kiém tra, kiém tra thwong xuyén:

Do Ban giam hiéu, trudng céc bd phan va cac dong chi duge phan cong thuc
hién kiém tra truomg xuyen va ddt xudt, chén chinh kip thoi cac thidu sét; néu 6 vi
pham thi l4p bién ban dé 1am co s xem xét, xir Iy ky luat.

TT | Thoigian Poi twong KT N§i dung Thanh phin KT |
1 | Hangngay | Gido vién - Né& nép day hoc, lich truc | BGH, T0 trudng '
2 | Hangngdy | Cép dudng - Ché d6 an, VSATTP BGH, T.quy, Y t&
3 | Hangngay |Nhanviénbaové |- Truc dam bao ANTT BGH, T4 trudng
4 | Hangngay |Nhan vién gido vu |- Truc quan ly hoc sinh BGH, T(R? truong
5 | Hangtudn | Gi4o vién - Lich bdo giang, KHBD | BGH, T6 trudng
- Hb so chuyén mén, tién

6 | Hangthang | Gido vién d6 cham bai va nhap diém | BGH, T6 truéng
- Gio day trén l6p

7 | Hang thang | Nhan vién bao vé |- Kiém tra thiét bi PCCC | BGH, Bao vé
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2. Cong tac kiém tra theo chuyén dé hang thang trong nim hoc:

TT | Thoi gian Dbi twong Nbi dung Thanh phén
kiém tra kiem tra
Céc Tb trudng - K& hoach hoat dong cia td BGH, TKHD
o -Ké h day hoc bd m6
, Gido vién Keehogeldayhgo b mon BGH, TTCM
I Thang - Céc loai ho so theo quy dinh
10/2023 | Bd phén quan tri phin | - Kiém tra viéc nhap théng tin hoc | blc: Toai; Nhyt
mém sinh vao phin mém Smas
Cac GV BD HSG - Thye hién KH bdi dudng HSG plc: Toai; Hao
- Hd dng tac thu vié : Hung, Nhut,
hiaH vien Thuvis Ho‘sor c?ng tac thu vién . E);:c Hung : u
Théng - Phan mém quan ly thu vién Canh, Huyén |
2 112023 Gido vién bd mon - Kiém tra viéc sir dung hd so, so | D/c:Hao,Nhut, Suét
sach dién tir cua gido vién
GV: Thuy (Nhac) - Kiém tra C. D& gio day trén 16p p/c: Pao, Nhut
o - Theo d?l cong \:an‘ndt, dén Bi/c: Himg; Hiromg,
Nhan vién Van thu - Cong tac luu trl ho so Huvin
. ' ; ¢
_Hb so t trudng td VP .
3 Théng GV: Huong, Nhut, Huyén | - Kiém tra HDSP cua gido vién Theo QP phén cong
, A AL x a A A ‘Pao:Hue N
12/2023 | B6 phan cip dutng H6 so V'SAT"I:P bép dn tap thé nha | D/c:Dao;Hudng;Na
trudng; giao nhan LT, TP
Giao vién - Thuc hién nhép diém HKI1 BGH, Quan tri PM
Céc b phén - Kiém ke tai san cudi nam 2023 Theo QD phéin cong
Nhén vién gido vu (Uyén) | - Hb so theo ddi, quan ly HS P/c:Dao;Huong;Na
) GV: Ha : g WA ' Y wx N ,I ; ol
. Théng a0; Thao Kiém tra C. Dé gio day trén lop E)/c‘ Toai; Ut;
01/2024 : e BRI, R
" - Thue hién cham bai, nhap diém BGH, TTCM
Gido vién . . i
- banh gia, xép loai hoc sinh hkl
o A n - Thuc hién ky lué O '
Giao vién, nhén vién Thuc :@n " Auat 'lao dong trude BGH, To trudng
va sau tét nguyén dan
Théng Nhén vién Thiét b - Hb so quan Iy va str dung thiét bi | D/c:Hung;Nhut;
5 - X A 3 - . A . T >
02/2024 : ' Phrjm mem qua‘n ly thiét bi Hao; Canh
GV: Ut, Quy, Sang - Kiem tra C. Dé gio day trén lop Theo QD phan cong
Téng phu trach Doi - Hd so hoat dong Doi P/c: Hung; Huong
GV: Thuy (Nhac) - Kiém tra dot xuat gio day trén 16p | D/c: Dao, Nhut
. ) _ 3 , A grA A A : B‘ :
Nhan vién gido vu (An) Qtlan ly so fheril, hoc’ba,\ phanmém | D/¢ a?
Théng - S0 danh bd, cap phat bang TN Nhut,Céanh
6 03/2024 Thanh vién Ban quan tri | - Kiém tra viéc st dung céc phan | -B/c:Hung,Toai,Nhut
phin mém mém cutia thanh vién Ban quan tri
Cac GVCN ldp - Ho so cong tac chi nhiém BGH, TTCM




Nhén vién Y té - KH cong téac -Y té truong h?c Bilc: Bito, Hirbrig
Théng : : - Vit?:c theo d6i BHYT hoc sinh A
04/2004 GV: Suat, Thang - Kiém tra HDSP cua gido vién Theo QD phan céng
Gi4o vién - Két qua danh gia xép loai BDTX | BGH, TTCM
va Ké hoach BDTX
- Thue hién tién do chuong trinh
Gido vién - Thyc hién chém bai, nhap diém BGH, TTCM
- Panh gia, xép loai hoc sinh
- Theo dai thu, chi cac loai quy
Théng Ké todn, Thi quy ngoéi rtgén Asécﬂh vé’viéc 'thu'c hién D/c: Hung; Hudng;
05/2024 | ; c‘ap phat ché do, chinh sach cho hoc | Sang
sinh
Hoi dong xét TNTHCS | - Thuc hién quy ché, quy dinh Theo QB phén cong
Hoi dong Tu dénh gia - Thue hién tu danh gia KDCLGD | Theo QD phan cong
Hoi dong tuyén sinh - K& hoach, hd so, th tuc Theo QP phén cong
GVCN; TPT Dbi - Trién khai Cong tac hé nam 2024 | BGH
L. TO CHUC THUC HIEN:

1. Céng tic chuén bj

- Xay dung, ban hanh, cong khai ké hoach kiém tra ni bd ctia nha trudng cho
toan thé cac bd phén, can b, gido vién, nhan vién nha truong.

- Thanh 13p Ban kiém tra ni bd trudng nim hoc 2023-2024.

- T6 chirc tap huan, hudng din nghiép vu kiém tra cho cac thanh vién Ban

kiém tra ndi b nha truong,.

2 Quyet dinh thanh lap doan kiém tra
Déi véi kiém tra theo chuyen @ thi Hiu truong ra Quyet dinh kiém tra bing

vdn ban, ddng thoi théng bao cho déi twgng duoc kiém tra biét trude tir 2-3 ngay (trr
ki€ém tra dot xuat); niém yét cong khai lich kiém tra tai phong hop Hoi dong.
3 Tlen hanh kiém tra, luu hd s0, bao cao

a) Tie ién hanh kiém tra:

Céng bd quyét dinh kiém tra; nghe béo céo va thu nhan théng tin,tai liéu lién
quan dén ngi dung kiém tra; xem xét, x4c minh tinh xé4c thuc ciia cc thong tin, tai
lidu lién quan dén n6i dung kiém tra, kiém tra céc loai hd so sb sach, du gio, ghi bién
ban . .. nghién ciru, dbi chiéu quy dinh d& dua ra nhan xét, danh gia vé timg ndi
dung kiém tra; lam viéc voi céc bd phan, cd nhén co lién quan dé 1am rd ndi dung

kiém tra.
b) Két thiic kiém tra:

Hoan thién bién ban kiém tra; béo cdo két qua kiém tra; Thu trudng thong bao
két qua kiém tra tai phlen hop hdi dong, dua vao luu trit ho so theo qui dinh.
* Luu y: Néu dbi tuong kiém tra chua nhét tri v6i danh gia, nhén xét, két luan
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kiém tra thi c6 quyén ghi y kién bao luu va kién nghi dé cép trén xem xét phic tra
nhung nhét thiét phai ky tén vao bién ban kiém tra sau khi da ghi y kién bao luu.

¢) Céng téc luu trit ho so

HO so kiém tra ndi bd gdm co:

- Ké hoach kiém tra ndi bd nam hoc:

- Quyét dinh thanh lap Ban kiém tra ndi bo nim hoc; phan cong nhiém vy cac
thanh vién Ban klem tra; két quia kiém tra.

- Céc loai s6 séch theo dbi cong tac kiém tra noi bo; cac loai bién ban kiém tra
khac (kiém tra dbi véi cac td, nhom; kiém tra dbi voi nhan vién hanh chinh . . .).

- Céc loai tai liéu, biéu méu lién quan (neu o).

* Liwu . Céc loai hd so nay phai co day d cac ndi dung (phdn trong trong biéu
mau khong ghi chep thz gach chéo), c6 diy du cac chit ky cua ngudi kiém tra va déi
tuong kiém tra, sdp xép theo thi tu va duge dung trong cap tai liéu.

d) Phdn céng chudn bj ho so, biéu mau, vin phong pham

Thu ky c6 trach nhiém tham muu soan thao céc quyét dinh, cac biéu mau,
bién ban kiém tra, thong ké, tong hop két qua klem tra, bdo cao Hleu truong.

Vin thu ¢6 trach nhiém in sao, cung cap hd so, biéu mau, van phong pham
phuc vu hoat dong kiém tra ndi bo.

e) Thuc hién ché dé bdo cdo vé phong GDDT:

- K& hoach cong tac kiém tra ndi bd nim hoc trude ngy 30/9/2023;

- Béo cao so két cﬁng tac kiém tra ndi bo hoc ky I trudc ngay 15/01/2024;

- Béo c4o tong két cong tac kiém tra ndi bd nam hoc trudc ngay 30/5/2024.

- Thue hién béo céo dot xudt khi dwoc yéu cau va co vu viée dic biét xay ra (ké
ca khi da giai quyét).

Trén déy l1a ké hoach kiém tra ndi bd cua trudng pho thong DTNT THCS
huyén Ea Sup nam hoc 2023 - 2024. Ban giam hiéu yéu cau CB, GV, NV nha
trudng cu thé hoa bang ké hoach c4 nhén, ké hoach cac bd phan va nghiém tic thuc
hién ké hoach nay.

Noi nhén:
- Phong GDBT (b/c); HIEU TRUUN G

- Lanh dao trudng;

- Céc Tb truong;

- Céac thanh vién Ban KTrNB,;
- Luu: VT, H6 so KTrNB.







